
How to Submit a Child Abuse History Certification 

 

∙ Select “Create Individual Account”: 

 

 

∙ After creating your Keystone ID, you will receive a prompt to check your email for a temporary password. 

Once you receive the temporary password, return to login page and select Individual Login: 

 

 

 

 



∙ Select “Access My Clearances”: 

 

 

∙ Enter your Keystone ID and temporary password: 

 

 

∙ After setting your permanent password, select Submit: 

 

 



 

∙ Return to the login page and enter your Keystone ID and permanent password: 

 

 

 

∙ After accepting Terms and Conditions, select Create Clearance Application: 

 

 

∙ Select “Volunteer Having Contact with Children” and then “Other” for the category: 

 

 

 

 



∙ Fill out each section of application: 

*Please note that while a SSN is not required to submit the clearances, not providing one could delay the 

processing time.* 

 

 

 

∙ Under the eSignature section, answer “No”: 

 



∙ Under the Application Payment section, answer “No” and then select “Waiver Application Fee and Submit 

Application”: 

 

 

∙ You will receive an email once your clearance is completed (within 14 business days). Return to the login page, 

select “Individual Login” then “Access My Clearances” to download your clearance. This should be emailed to 

cbc@afsusa.org or faxed to 646‐937‐6050. 

 


